1.

Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido

TERMO DE REFERENCIA
LEI N2 14.133/2021

RECOMENDACOES PARA USO DESTE MODELO:

a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou néo no documento, a depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e Formuldrios”, na Intranet, garantindo a utiliza -
¢do da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade Coordenadoria de Licitagbes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas na cor azul no texto, bem como

estas recomendacoes.

PROAD N2 <n? proad>
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 62, Inciso XXIIl, alinea “a”)

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de <descri-
¢do do servico>, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. QUANTITATIVO

1.2.1. Quadro resumo com descri¢cdo e quantidade dos itens:

GRUPO ITEM | DESCRICAO | UNIDADE DE FOR- CATSER QUANTIDADE
NECIMENTO ESTIMADA

1.3. NATUREZA

Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.4. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo € de i, contados
do(a) ceerrriieeeeeeeeeeeee , na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

<Caso seja servigo por escopo.>

ou

O prazo de vigéncia da contratacdo é de .........ccccuvrrrrvreennenn. (mdéximo de 5 anos) contados
do(a) e, , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da

Lei n® 14.133, de 2021.

<Caso seja servico continuo.>

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos
da Nota Técnica .../...;

ou

O prazo de vigéncia da contratagdo € de ......ccccccvvviiieeeennnns (mdximo de um ano da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ...cecceeeiiiiiiiieennn. ,
improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL (PCA)

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual <ANO>, conforme
detalhamento a seguir:

ITEM DESCRICAO

N <Descri¢ao do item N>

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea
llbll)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em <inserir o tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (quando couber)>, no Do-
cumento de Formalizacdo da Demanda, <Mapa de Riscos (quando couber)> ou, quando nado
for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes
sigilosas.

2.2, O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual <ano>, con-
forme detalhamento a seguir:

<detalhamento do objeto>

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO (Art. 62, Inciso XXIIl, alinea “c”)

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares. No presente caso, os servigos a serem contratados deve-
rao ter as seguintes caracteristicas:
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3.1.1.  ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:

<Preferencialmente conforme catdlogo eletrénico de padronizagdo (CATMAT, CATSER), disponivel no enderego
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compa-
tibilidade, durabilidade e seguranga>

3.1.2. GARANTIA DOS SERVICOS:

3.1.3. XXXXX

REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 62, Inciso XXlIl, alinea “d”)

<Verificar os requisitos constantes do Estudo Técnico Preliminar (quando couber).>

4.1. ESPECIFICAGOES E REQUISITOS TECNICOS:
4.2, CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri-
¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, indicados no
Guia Nacional de Contrata¢Oes Sustentaveis do CSJT:

4.2.1.1. XXXXX
4.2.1.2. XXXXX
4.3. EXIGENCIA DE AMOSTRA (quando couber):
4.4. VEDACAO DE CONTRATAGAO DE MARCA/PRODUTO (quando couber)
4.5, INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS (quando couber):
4.6. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE (quando couber):
4.7. SUBCONTRATAGAO (quando couber):
4.7.1. Ndo é admitida a subcontratagdao do objeto contratual.
ou
4.7.1. E admitida a subcontratac3o parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:
4.7.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto

da contratagao, a qual consiste em: {...)
4.7.1.2. A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.7.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
subcontratacdo, caso admitida.
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4.8. GARANTIA DA CONTRATACAO (quando couber):

4.8.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021.

ou

4.8.1. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras
previstas no contrato.

4.8.1.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancdria devera ser prestada
em até XXXXXXX dias apds a assinatura do contrato.

4.8.1.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo deverd ocorrer no prazo de
1 (um) més, contado da data de homologacdo da licitacdo e anterior a assinatu-
ra do contrato, para a prestacdo da garantia pelo contratado quando optar pela
modalidade em questdo.

<Confirmar com a SAJ se esse prazo foi mantido.>

4.8.1.1.
4.9. VISTORIA (quando couber):

4.9.1. N3o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servicos.

ou

4.9.2. A avaliagcdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condig¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sen-
do assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ......
horas.

4.9.3. JUSTIFICATIVA: XXXX
4.9.4. Sob pena de inabilitagdo, o interessado podera:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condicdes da realizacdo
da obra ou servico (atestado emitido pelo préprio licitante); ou

b) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que pos-
sui conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacdo (ndo de-
clara que conhece o local, e sim as condicdes e peculiaridades da contratacao
em sua plenitude. Por isso que, em contrapartida, a declaracdo deve ser firmada
pelo responsavel técnico, que podera chegar a esse conhecimento com base nas
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disposicdes do edital e anexos, somada a sua experiéncia profissional, que lhe
permite emitir a declaracdo sem conhecer o local e sem incorrer em falsidade).

4.9.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.9.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdavel técnico deve-
ra estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e do-
cumento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da
vistoria.

4.9.6.1. A n3o realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes
de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o contratado assumir os
onus dos servicos decorrentes.

4.9.6.2. ... [incluir outras instrucdes sobre vistoria]

4.10. TRANSICAO CONTRATUAL: O Contratado deverd realizar a transi¢do contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informa-
¢oes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova em-
presa que continuard a execu¢do dos servigos.

4.10.1.

MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO (Art. 62, Inciso XXlII, alinea “e”)

5.1. PRAZOS E CONDIC()ES:
5.1.1. CONDICOES DE EXECUCAO:
5.1.1.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU
[da emissdo da ordem de servico];
5.1.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias,
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: (...)
5.1.1.2. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:
5.1.1.2.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd

disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario: ...

a) ...

b) ...

5.1.2. ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS:
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5.1.2.1. A execucdo contratual observara as rotinas [abaixo] / [em anexo]:

5.1.3. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:
5.1.3.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.1.3.1.1. XXXX
5.1.3.1.2. XXXX
5.1.4. UNIFORMES:
5.1.4.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados de-

verdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao contratan-
te, compreendendo pecas para todas as esta¢des climaticas do ano, sem qual-

quer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens se-

guintes:
5.1.4.1.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
5.1.4.1.1.1. [...];
5.1.4.1.1.2. [...] ... (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucdao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto
completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo maximo de ...... (vonne.. ) horas, apds comunicacgdo escrita do
contratante, sempre que nao atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacao;
5.1.4.1.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de quali-

dade, seguindo os seguintes parametros minimos:

5.1.4.1.2.1. [...];
5.1.4.1.2.2. [...];
5.1.4.1.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropri-

ados para a situagao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.1.4.1.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser envi-
ada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

5.1.5. PRAZO DE EXECUCAO:
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5.1.6. LOCAL E HORARIO DE EXECUGAO:

5.1.7. PRAZO DE SUBSTITUICAO: Servicos/produtos em desacordo com a proposta ou
as especificacOes do objeto deste Termo de Referéncia, ou que porventura sejam rea-
lizados/entregues com defeitos ou imperfei¢cGes, deverdo ser refeitos/substituidos no

prazo de até XX dias Uteis contados da notificacdo para este fim.
5.1.8. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO:

5.1.8.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n?
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.1.8.2. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia le-
gal, sera de, no minimo (___) meses, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.1.9. PRAZO DE VALIDADE:

5.1.10. ESTRATEGIA DE FORNECIMENTO:
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea “f”)

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato obedecerdo ao Ato GP n2 746/2023, que
dispde, inclusive, sobre a atuacdo dos(as) fiscais e gestores(as) de contratos de prestacdo de
servicos, locacdo, concessdo e permissao de uso de bens, compras, obras e servicos de en-
genharia e arquitetura no Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido, conforme Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. <Preencher com regras de fiscalizacdo especificas para terceirizacao de servicos, se

houver>.
6.3. Mecanismos Formais de Comunicagao

6.3.1. Serd realizada uma reunido inicial do contrato com a participacao da contrata-

da, do gestor e fiscais do contrato.

6.3.2. O mecanismo formal de comunicac¢do utilizado no contrato sera o e-mail, con-

forme detalhamento a seguir:
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Assunto E-mail

Envio de notas fiscais e informacgdes sobre faturamento Portal SIGEO - JT
Informagdes técnicas E-mail fiscal técnico
PREPOSTO
6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacdao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto
durante o periodo ..........
6.6. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a

manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
o exercicio da atividade.

6.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.8. O 6rgdo podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.9. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive pe-
rante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
réncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.10. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Ane-
xo VIl da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo, por for¢ca da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de
2022.

FISCALIZACAO DA OBRIGAGOES TRABALHISTAS

6.11. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3,
dentre outras, as seguintes comprovagdes:

6.11.1. No caso de empresas regidas pela Consolida¢do das Leis do Trabalho (CLT):

6.11.1.1. No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apre-
sentar a seguinte documentagao:

6.11.1.1.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun-
¢do, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG)
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e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos res-
ponsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

6.11.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsdveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando
for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.11.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

6.11.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos,
guando ndo for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Ca-
dastro de Fornecedores (SICAF):

6.11.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Fede-
rais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.11.1.2.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Es-
tadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.11.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.11.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.11.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:
6.11.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a cri-

tério da Administragdo contratante;

6.11.1.3.2. Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da presta-
¢do dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.11.1.3.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos
de depdsitos bancdrios;

6.11.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-trans-
porte, vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de
lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

6.11.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.11.1.4. Entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin-
¢do ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos, no
prazo definido no contrato:
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6.11.1.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

6.11.1.4.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;

6.11.1.4.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais
do FGTS de cada empregado dispensado;

6.11.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.11.1.5. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.11.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.11.1.6. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item
6.11.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.11.1.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a con-
tratada devera encaminhar termo de quitacao anual das obrigacdes trabalhistas,
na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢ao de providéncias voltadas
a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusi-
va, na prestacao de servicos contratados.

6.11.1.7.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-
B, paragrafo unico, da CLT.

6.11.1.7.2. Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se re-
fere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: reci-
bo de convocacado, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negocia-
¢do, dentre outros.

6.11.1.7.3. N3o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada
em razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.11.1.8. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obriga-
¢Oes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cdpia autenticada por cartério competente ou por servidor da Ad-
ministracao.

6.11.1.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(RFB).

6.11.1.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo
para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedi-
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cacao exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho e Em-
prego.

6.11.1.11. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo
das condicdes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo con-
tratual, sem prejuizo das demais san¢des, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n.2
14.133/2021.

6.11.1.12. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a con-
tratada regularize suas obrigacGes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo,
sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacida-
de da empresa de corrigir.

6.11.1.13. Caso ndo seja apresentada a documenta¢do comprobatdria do cumpri-
mento das obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CON-
TRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regu-
larizada (art. 121, § 39, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021).

6.11.1.14. Nao havendo quitagdao das obriga¢des por parte da Contratada no prazo
de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obriga¢des dire-
tamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucgao
dos servicos objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento de-
vido ao contratado (art. 121, § 39, inciso IV, da Lei n.2 14.133/2021.

6.11.1.15. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notifi-
cado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.11.1.16. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a as-
suncdo de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da Contratada.

6.11.1.17. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a compro-
vacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigaces trabalhistas, soci-
ais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em
sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

6.11.1.18. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas
no item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017,
cuja incidéncia se admite por forca da Instrugdo Normativa Seges/Me n2 98, de
26 de dezembro de 2022.

6.11.1.19. Além das disposicdes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa obser-
vara, ainda, as seguintes diretrizes:

6.11.1.20. Fiscalizagdo inicial (quando a prestacao de servicos for iniciada):
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a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com infor-
macdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos, com os
seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida,
salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quan-
tidade (vale-transporte, auxilio-alimentacdo), hordrio de trabalho, férias, licen-
cas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim
de que se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as in-
formacoes fornecidas pelo contratado e pelo empregado;

c) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no con-
trato administrativo;

d) O salério ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convengado Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdao consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para o
contratado;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢Ges insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamen-
tos de Protecao Individual (EPI).

6.11.1.21. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengdo da contribuigdo previdenciaria no valor de 11% (on-
ze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a presta-
¢do do servico;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tribu-
tarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses docu-
mentos ndo estejam regularizados no SICAF;

d) Deverd ser exigida comprovacdo de que o contratado mantém a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previ-
déncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas, mediante a indicacdo dos empregados que preen-
cherem as referidas vagas, conforme disposto no art. 116 da Lei n2 14.13/2021.

6.11.1.22. Fiscalizagcdo didria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas do contratado dirigidas aos terceirizados.
As solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mes-
ma forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.
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b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como a negocia-
cdo de folgas ou a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa
conduta é exclusiva do contratado.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceiri-
zados que estdo prestando servicos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a
jornada de trabalho.

6.11.1.23. Cabe a fiscalizacdo do contrato verificar se o contratado observa a legis-
lacdo relativa a concessdo de férias e licencas aos empregados, respeita a esta-
bilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria pre-
vista na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual pre-
vistos, verificando, ainda, a necessidade de se proceder a repactuacdo do con-
trato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo do contratado.

6.11.1.24. O contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus
extratos da conta do FGTS e que verifiquem se as contribuicdes previdenciarias
e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes, de modo que, ao final de um
ano, os extratos de todos os empregados tenham sido avaliados.

CONTA VINCULADA DECORRENTE DA RESOLUGAO 169/2013 DO CNJ

6.12. Considerando que a contratagdo envolve servico com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, haverd provisionamento de verbas trabalhistas em atendimento ao disposto na Reso-
lucdo CNJ n? 169/2013, regulamentada no TRT5 pelo ATO GP TRT5 n2 0227/2020.

6.13. DO RECEBIMENTO
6.13.1. DO RECEBIMENTO PROVISORIO
6.13.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de <n? dias> di-

as, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo,
apos o periodo mensal correspondente.

<Art. 140, |, a, da Lein? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022.

O prazo de liquidagdo ¢ limitado a dez dias Uteis a contar do recebimento da nota fiscal — IN 77/2022. Nos
servigcos o prazo de dez dias para a liquidagdo é contado apds os prazos de recebimento provisorio e defini-
tivo, e ndo juntamente com esses. Em vista disso, é importante prever prazos menores para essa etapa,
com vistas a manter o negdcio atrativo aos potenciais fornecedores. No caso das aquisi¢des, a Nota Fiscal
acompanha o fornecimento do produto, razdo pela qual os prazos de recebimento provisério e definitivo
devem estar abrangidos no prazo de liquidagao>

6.13.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

a) o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacbes da exe-
cucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da pres-
tacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a se-

TRT da 52 Regido
TR — Pregdo Eletronico — Servigos com mao de obra (terceirizagdo)
JAN/2024 - vers3o 4.0



rem pagos a contratada (em caso de utilizacdo de IMR), registrando em relatdrio
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

b) o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado
ao gestor do contrato.

6.13.1.3. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

6.13.1.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verifica-
rem vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo ou materiais empre-
gados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servi-
¢os até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisodrio.

6.13.1.5. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de ser-
vicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisodrio.

<Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021.>

6.13.1.6. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a con-
clusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigi-
veis.

<Nos termos do art. 140, §49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de
ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contra-
to exigidos por normas técnicas oficiais correrao por conta do contratado.>

6.13.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em de-
sacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na pro-
posta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.13.1.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Deta-
Ihado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e de-
mais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

6.13.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

6.13.2.1. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servi-
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¢o e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguin-
tes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assu-
midas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratu-
al, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de
2022);

b) Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamen-
to da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CON-
TRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

c) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentag¢des apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscaliza¢do;

e) Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel pela formalizagdo
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fis-
calizacdo e gestao.

<0Os procedimentos podem ser alterados de acordo com cada contratagdo.>

6.13.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qua-
lidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.13.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

6.13.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pe-
la solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7. PAGAMENTO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “g”)

7.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no prazo maximo de até 10 (dez) di-
as Uteis contados da finalizagao da liquidagao.
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<0 prazo deverd ser reduzido a metade quando se tratar de contratacdo com valor dentro do limite estabelecido no inci-
so Il do art.75 da Lei 14.133/2021 — IN 77/2022.>

a) A CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, devera
providenciar o credenciamento no Sistema de Gestdo Orcamentdria e Financeira da Justi-
¢a do Trabalho - (SIGEO-JT) para viabilizar os pagamentos das faturas vincendas no curso

da execucgdo do contrato.

b) Apds o recebimento definitivo, a CONTRATADA devera emitir e protocolar a nota fis-
cal no sistema SIGEO-JT, acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista (CND-Federal,

CRF e CNDT ou SICAF), para fins de validacdo pelo fiscal do contrato e posterior liquidagao.

c) O prazo de liquidagao serd de até 10 (dez) dias uteis a contar do recebimento da nota

fiscal.

<0 prazo devera ser reduzido a metade quando se tratar de contratagdo com valor dentro do limite estabelecido no
inciso Il do art.75 da Lei 14.133/2021 - IN 77/2022.>

d) Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:
prazo de validade, data da emissao, dados do contrato e do érgdo contratante, o periodo
respectivo de execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de re-

tencGes tributdrias cabiveis.

e) Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a li-
guidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medi-
das saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizacdao da situacao,

sem 6nus ao CONTRATANTE.

f) O CONTRATANTE devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a par-
ticipagdao em licitagdo, no ambito do drgdo, proibicao de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

g) Constatando-se junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera provi-
denciada sua notificacdo, por escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize

sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
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uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

h) Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRA-
TANTE devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a

CONTRATADA a ampla defesa.

j) Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplica-

vel.

k) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, se-
rao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

I) A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-
mentar n2 123/2006, n3do sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribui-
¢Oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida LC.

m) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-

caria para pagamento.

n) No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontrover-

sa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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8.1

8.2.

o) No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atuali-
zados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efeti-

va realizacdo, mediante aplicacdo do IPCA para correcdo monetadria.

<Verificar se foi utilizado o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR).

Questdes a serem consideradas na defini¢dao do IMR:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragao do resultado;

b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execugdo contratual;

c) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servigo ou eventual glosa.

A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigado de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
XXX OU [outro instrumento substituto] para afericdo da qualidade da prestagdo dos servicos OU o disposto neste item.

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) ndo produzir os resultados acordados;

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos
Servigos.

A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios: (...).>

FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “h”)

MODALIDADE DE SELECAO: Pregio Eletronico.

<Se for Concorréncia, Concurso ou outra, alterar.>

PROPOSTA. As propostas deverdao conter o item cotado, quantidades, precos unita-

rios e totais, expressos em reais (prevalecera em casos de divergéncia entre o preco total e
o unitario, o valor ofertado como preco unitario, e, no caso de divergéncia entre o valor em
algarismos e o valor por extenso, prevalecerd o valor por extenso); e, quando cabivel: tipo
de embalagem, peso, marca e modelo.

8.2.1. Juntamente com a proposta de precos, devera a licitante apresentar o seguin-

te:

8.2.1.1. Catalogo ou prospecto, ou documento equivalente, com especificacoes
técnicas da marca e modelo cotado, para verificacdao da compatibilidade com as
especificagoes solicitadas, sob pena de desclassificacdo, com a identificagdo pre-
cisa e inequivoca do bem que se pretende fornecer.

8.2.1.2. Laudos técnicos XXXXX

8.2.1.3. Amostras, conforme mencionado no item XXX deste Termo de Referén-
cia XXX

8.2.1.4. Planilha XXXXX

8.2.1.5. XXXXX
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8.3.

9.1.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item / por grupo / global OU Maior
desconto por item / por grupo / global

8.3.1. Justificativa para agrupamento dos itens:
<Escrever aqui a justificativa que respalde o pregdo de varios itens em um ou mais grupos.>
8.3.1. Justificativa para afastar reserva de cotas:

<H4 alguns casos em que a criagdo de uma cota pode nao ser vantajosa para a administracdo publica ou representar pre-
juizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado (art. 49, Ill). Nesse caso, devera a unidade requisitante justifi-
car por que n3o sera reservada cota para ME/EPP naquele caso especifico.>

8.3.1. Justificativa para afastar exclusividade de participacdo de ME/EPP:

<Em alguns casos a unidade requisitante pode optar por ampliar a participagdo para as empresas maiores também, mes-
mo se o valor da contrata¢do ndo ultrapassar R$80.000,00. Nesses casos deve haver justificativa.

Quanto ao valor da contratagdo, deve ser considerado o valor anual do contrato (um exercicio financeiro) para definir se
a licitacdo terd ou n3o participacdo exclusiva de ME/EPP (Acérddo 1932/2016 — Plenario — TCU).>

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea “h”)
Para fins de HABILITACAO, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a car-
go da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreen-
dedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenti-
cidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifi-
cada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercan-
tis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento com-
probatdrio de seus administradores;

<0 art. 41 da Lei n? 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais de responsabili-
dade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU), in-
dependentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos constitutivos. Posteriormente, o inciso VI, ali-
neas “a” e “b”, art. 20, da Lei n? 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢des sobre EIRELI constantes
do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n2 10.406, de 10 de

janeiro de 2002.

Diante dessa situa¢do, orientamos os agentes de contratagdo da seguinte forma: se a empresa for identificada co-
mo EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida em SLU, automaticamente, du-

TRT da 52 Regido
TR — Pregdo Eletronico — Servigos com mao de obra (terceirizagdo)
JAN/2024 - vers3o 4.0


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

rante o processo de contrata¢do. Os atos constitutivos, inclusive, deverao ser considerados regulares como EIRELI,
mas a empresa devera se comportar na contratagdo como uma SLU.>

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

f) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridi-
cas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus admi-
nistradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respec-
tivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente)
nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

9.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera-
¢cOes ou da consolidacdo respectiva.

9.1.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadas-
tro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Pro-
curadora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, medi-
ante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos ter-
mos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornece-
dor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto con-
tratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fa-
zenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

<0 artigo 193 do Codigo Tributario Nacional (Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966) preceitua que a prova da qui-
tacdo de todos os tributos devidos dar-se-4 no ambito da Fazenda Publica interessada, “relativos a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021, estabelece
a exigéncia de “inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual”. Dessa forma, a prova
de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal correspondente
deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o ambito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia municipal, ao passo que, para aquisicdes
incide o ICMS, tributo de competéncia estadual. Cabe ao érgdo contratante aferir o imposto aplicavel e ajustar
conforme o caso.>

9.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou se-
de do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

c) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demons-
tragoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

| - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a1 (um);

Il - capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circu-
lante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos
por cento) do valor estimado da contratacdo;

Il - patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contrata-
¢do;

TRT da 52 Regido
TR — Pregdo Eletronico — Servigos com mao de obra (terceirizagdo)
JAN/2024 - vers3o 4.0



IV - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos conta-
beis pelo balanco de abertura;

V - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

VI - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite de-
finido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

d) Declaracdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo XXX deste Termo de Referéncia, de que um do-
ze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patrimonio
liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

| - A declaragao deve ser acompanhada da Demonstragdao do Resultado do Exer-
cicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

Il - Caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada na De-
monstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justifica-
tivas.

e) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo ba-
lanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

f) O atendimento dos indices econdmicos previstos acima devera ser atestado medi-
ante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pe-
lo fornecedor.

9.1.3.1. O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais de-
monstracdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa ju-
ridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 69, §692).

9.1.4. QUALIFICACAO TECNICA:

9.1.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

9.1.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condicOes e peculiaridades da contratagao.

9.1.4.2. Registro ou inscricdo da empresa contratada no conselho
profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena validade.
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9.1.4.2.1. Sociedades empresdrias estrangeiras atenderao a exigéncia por
meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicita-
cdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.1.4.3. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............:

<Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a atividade
objeto da contratagdo deverdo ser indicados aqui, com fundamento no art. 67, inciso IV, da Lei n2 14.133,
de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos de habilitacdo técnica, da cha-
mada Autorizacdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, nas contrata-
¢Oes para aquisicao de medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.2 6.360, de 23 de se-
tembro de 1976, e na Resolugdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n2 16, de 12 de abril de 2014.>

QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL

9.1.4.4. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tec-
noldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados,
regularmente emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.1.4.5. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deve-
rao dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas mini-
mas:

| - Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de <n2 anos> anos na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos dife-
rentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

Il - Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquen-
ta por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados.

<Caso seja permitida a subcontratagdo de fornecimento com aspectos técnicos especificos, podera ser ad-
mitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto licitado,
conforme art. 67, §92 da Lei n? 14.133, de 2021.

Sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir o texto abaixo>.

Il - Serd admitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial subcontra-
tado em relacdo a parcela do fornecimento de.... ... , Cuja subcontratacdo foi ex-
pressamente autorizada no tépico pertinente.

IV - XXX

9.1.4.6. Serd admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo do ser-
vico, a apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executa-
dos de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprova-
¢do de capacidade técnico-operacional, a uma uUnica contratacdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN
SEGES/ME n2 98/2022.
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9.1.4.7. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome
da matriz ou da filial da empresa licitante.

9.1.4.8. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprova-
cdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Admi-
nistracao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documen-
tos.

9.1.4.9. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no ambito de sua
atividade econOGmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vi-
gente.

9.1.4.10. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (ci-
dade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

<Conforme Acérddo n2 1176/2021-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, “E irregular a exigéncia de que
o contratado instale escritério em localidade especifica, sem a devida demonstragdo de que tal medida se-
ja imprescindivel a adequada execugao do objeto licitado, considerando os custos a serem suportados pelo
contratado, sem avaliar a sua pertinéncia frente a materialidade da contratagdo e aos impactos no orga-
mento estimativo e na competitividade do certame, devido ao potencial de restringir o carater competitivo
da licitagdo, afetar a economicidade do contrato e ferir o principio da isonomia.>

9.1.4.11. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por enti-
dades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo
se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.1.4.12. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emi-
tido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regula-
mentos sobre o tema.

QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL

9.1.4.13. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s)
no conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execugao de servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo

indicado(s):
9.1.4.13.1. Para o (indicar o profissional): servigos de: (...)
9.1.4.13.2. Para o (indicar o profissional): servigos de (...)
9.1.4.14. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar do

servico objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao
(§ 62 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021).
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9.1.4.15. Deve a licitante apresentar relacdo de compromissos assumidos que im-
portem em diminuicdo de pessoal técnico.

<A previsdo deste subitem decorre do disposto no art. 69, § 82, da Lei n2 14.133/2021. Trata-se da indica-
¢do das obrigagdes ja assumidas pelo fornecedor e ainda pendentes de cumprimento, as quais, além de
contarem com a atuagdo dos profissionais indicados pelo fornecedor perante a Administracdo para fins de
sua capacitagdo técnico-profissional, poderao vir a ser executadas no mesmo periodo em que os servigos a
serem contratados pelo érgdo ou entidade publica. Essa exigéncia poderd ser adotada pela Administragao
mediante a apresentacao das devidas justificativas no processo de contratagdo, levando em conta o vulto
da contratacdo e as demais circunstancias do caso concreto.>

9.1.4.16. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissio-
nais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sangdes
previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/2021 em decor-
réncia de orientacao proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissi-
onal de sua responsabilidade.

9.1.4.17. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

<Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo executar
uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para entender que os atestados de capaci-
tacdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser aproveitados pela outra, haja vista serem ambas
rigorosamente a mesma empresa.” Vale observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N2 66, DE 29 DE MAIO DE 2020>

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “i”)
10.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS ......(valor por extenso).
10.2. O detalhamento da pesquisa de pregos realizada consta no Anexo | do Termo de Re-
feréncia.
10.3. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a RS.....(valor

por extenso)

<Utilizar a redagdo na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto.>
ou

10.4. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico ape-
nas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

<Utilizar a redagdo na hipdtese em que for adotado o critério de julgamento por menor prego e caso a Administracdo
opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratagdo. Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério
de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou o maximo aceitdvel ndo podera ser sigiloso (art. 24, paragrafo
Unico, da Lei n2 14.133, de 2021, e Instrugdo Normativa Seges/ME n2 73, de 2022, art. 12, §39).>

ou
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10.5. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagao e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constan-
te do Contrato.

<Em caso de utilizacdo de matriz de alocagdo de risco, o custo estimado da contratacdo deve levar em consideracdo o
conjunto de riscos alocados ao contratado, o que naturalmente implicara elevacdo no custo da contratacgdo (cf. art. 22,
caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de 2021).>

11. OBRIGAGOES CONTRATUAIS

11.1. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

<A Equipe de Planejamento deve avaliar a necessidade de incluir outras obrigagdes.>
11.1.1. Proporcionar as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigacdes.

11.1.2. Relatar, por escrito, com a devida comprovacdo, as eventuais irregularidades
na prestacao dos servicos.

11.1.3. Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o
especificado ou por qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medi-
da.

11.1.4. Efetuar os pagamentos devidos.

11.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

<A Equipe de Planejamento deve avaliar a necessidade de incluir outras obrigagdes.>

11.2.1. Indicar um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada
junto ao Tribunal para os assuntos relativos ao cumprimento das cldusulas contratuais
e para participar de reunides de acompanhamento, sempre que solicitado por este
Regional.

11.2.2. Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo
sendo aceito, sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras en-
tidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

11.2.3. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou
a terceiros em razdo de ac¢ao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepos-
tos, independentemente de outras combinag¢des contratuais ou legais a que estiver
sujeita.

11.2.4. Fornecer a seus empregados todos os instrumentos necessarios ao cumpri-
mento das obrigacdes.

11.2.5. Informar a relacdo dos empregados que prestardo servicos nas dependéncias
deste Regional.
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11.2.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de aci-
dentes, impostos, contribuicdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas
aos seus empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo empregaticio com
o Tribunal.

11.2.7. Responder por valores adicionais ao valor do contrato, tais como custos de
deslocamento, alimentacdo, transporte, alojamento, trabalho em sdbados, domingos,
feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

11.2.8. Garantir o sigilo sobre quaisquer dados, informacées, documentos e especifi-
cacdes que venham a ter acesso em razdo da contratacdo, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.

11.2.9. Atuar em conformidade com a legislacdo vigente sobre protecdo de dados re-
lativos a uma pessoa fisica identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as deter-
minagOes de dérgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n?
13.709/2018 (LGPD), e incluindo, entre outros, a Lei 12.965 (Marco Civil da Internet),
de 23 de abril de 2014, o Decreto Federal 8.771, de 11 de maio de 2016, a Politica de
Privacidade e Protecdao de Dados Pessoais do Tribunal Regional do Trabalho da 52 Re-
gido instituida pelo Ato TRT5 n. 468/2022, no que couber, e demais leis e regulamen-
tos aplicaveis. No caso de situa¢des nao definidas nesta clausula aplica-se o disposto
na Lei n? 13.709/2018.

11.2.10. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacao exigi-
das na contratacao.

11.2.11. Cumprir a obrigacao de reserva de cargos prevista em lei, bem como em ou-
tras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz, NOS TERMOS DO ITEM XXXX;

<Confirmar se é o caso e acrescentar no TR um item estabelecendo as diretrizes e condigdes para cumprimento
desta obrigacdo.>

11.2.12. Nos casos em que haja um numero minimo de vinte e cinco colaboradores alo-
cados no contrato, destinar 8% das vagas exclusivamente para mulheres vitimas de vi-
oléncia doméstica.

11.2.12.1. As vagas reservadas serdo destinadas prioritariamente para pretas e par-
das, na propor¢ao que essas mulheres representarem na unidade da federacao
da prestacao do servico segundo o ultimo censo do IBGE, que no presente caso
corresponde a .... %.

11.2.12.2. Incluem-se entre as beneficidrias das vagas reservadas as mulheres
trans, travestis e outras possibilidades do género feminino, conforme definido
no art. 52 da Lei n2 11.340, de 7 de agosto de 2006.

11.2.12.3. Sempre que houver um desligamento, a contratada devera buscar aten-
der ao percentual minimo de 8% com a nova contratagao.
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11.2.12.4. Se ndo houver mulheres elegiveis em numero suficiente para preencher
as vagas reservadas, a empresa podera contratar livremente.

11.2.12.5. Para calculo do percentual de vagas reservadas serdo considerados todos
os empregados alocados no contrato, incluindo folguistas e substitutos.

11.2.12.6. O percentual de mao-de-obra de que trata este item devera ser mantido
durante toda a execuc¢do contratual, ressalvado o subitem 5.3.10.4.

11.2.12.7. A contratada deve manter o sigilo da condicdo de violéncia doméstica da
profissional que serd alocada para a prestacao do servico.

<Essa clausula depende da existéncia de acordo de cooperagdo técnica que possibilite a implantagdao da
politica publica tratada pelo Decreto 11.430, de 8 de margo de 2023.

Conforme Decreto 11.430, de 2023, os editais de licitagdo e avisos de contratagdo direta irdo prever exigén-
cia de reserva de vagas para mulheres vitimas de violéncia. Logo, ndo é necessario fazer a exigéncia em
contratos em andamento. E que, se fosse feita essa exigéncia nos contratos em andamento, a medida po-
deria causar dispensa sem justa causa de pessoas ja empregadas e custos relativos a dispensa. Por isso, o
ideal é que apenas em novas contrata¢des a medida seja adotada, para haver uma transi¢do adequada.

Caso ndo haja mulheres na condigdo especificada pelo Decreto disponiveis para a contratagdo em nimero
suficiente para preencher as vagas reservadas, a empresa contratada poderd contratar livremente. Porém,
sempre que houver algum desligamento, a empresa devera consultar a Administragdo para verificar se sur-
giram mulheres elegiveis para preencher as vagas reservadas.

A medida deve constar como obrigagdo contratual e ndo como exigéncia de habilitagdo, pois exigéncias de
habilitagdo sao, restritamente, as previstas no Capitulo VI do Titulo Il da Lei. TEM QUE OBSERVAR, AINDA, A
RESOLUCAO DO CNJ SOBRE O ASSUNTO.>

12. REPACTUACAO

12.1. Conforme art. 25, § 89, I, da Lei 14.133/2021, o preco sera repactuado nos moldes
estabelecidos no contrato. Para os insumos (custos decorrentes do mercado), aplicar-se-a o
XXXXXX <indice relativo ao objeto>.

13. MULTAS

13.1. As multas referentes a execuc¢do do objeto serdo:

b) moratdria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de ....% (.... por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagao ou reposi¢do da garantia.
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c) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza o CONTRATANTE a promover a extingao do con-
trato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme disp&e o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

d) compensatodria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de ine-
xecucdo total do objeto.

e) Outras multas pertinentes ao objeto.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 62, Inciso XXIII, alinea “j”)

14.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢do correrdao a conta de recursos espe-
cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.

14.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgdo:
() Programa de Apreciacdo de Causas da Justica do Trabalho;
( ) Outra:

14.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds apro-
vacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Salvador, XX de XXXXX de 20XX

Assinado eletronicamente

Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Requisitante

Integrante Técnico

Integrante Administrativo

Termo de Referéncia baseado no modelo disponibilizado pela Advocacia Geral da Unido - AGU, no seguinte ende-
rego eletrénico: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos.
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